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PHUONG THANH PHUGC Péc lap — Tu do — Hanh phic
$6: 1%1 /BC-UBND Thanh Phuée, ngay /0 thang O ndm 2023
BAO CAO

Két qua thuc hién vé viéc ban hanh cic quyét dinh
ciia UBND phwong Thanh Phwéc trong cac linh vue

Thuc hién théng bao s6¢J/TB-DGS ngay5 /9/2023 ctia Poan gidm sat thudong
truc HDND phuong Thanh Phudc vé viéc giam sat Quyét dinh cling cap dbi voi
UBND phuong Thanh Phudc. Nay UBND phuong bao céo két qua thuc hién nhu
sau:

I. Cong tac lanh dao chi dao
1. Viéc ban hanh van ban
Thé thic va k§ thuat trinh bay vin ban hanh chinh ding theo Théng tu
01/TT-BNV cta B6 N6i vu hudng dan thé thirc va k§ thuét trinh bay vin ban hanh
chinh. Tir ngay 03/5/2020, viéc trinh bay thé thic vin ban dugc thuc hién theo
huéng dan tai Diéu 8, diéu 9 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.
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2. Viéc phin cong can by, cong chirc tham muu soan thio va kiém tra vian /
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Can cu tinh chit, ndi dung cua van ban can soan thao, lanh dao UBND *
phuong Thanh Phudc giao cho mgt nganh hodc mgt cong chirc, soan thao hodc chu
tri soan thao van ban.

Nganh, cong chire chu tri soan thao van ban phai kiém tra va chiu trach nhiém
vé do chinh xé4c ctia ndi dung van ban, ky nhay/tit vao cubi ndi dung vin ban (sau
d4u ./.) trude khi trinh Lanh dao UBND phudng Thanh Phudc ky ban hanh; d& xut
mirc d6 khan; d6i chiéu quy dinh cia phap lut vé bao vé bi mat nha nuéc xac dinh
viéc dong d4u mat, ddi tugng nhan van ban, trinh ngudi ky van ban quyét dinh.

Vin phong —Théng ké gitip ngudi dimg dau co quan té chire kiém tra 14n cudi
va chiu trach nhiém vé thé thic, k¥ thudt trinh bay, thi tuc ban hanh vin ban ciia
UBND phudng Thanh Phuéc va phai ky nhay/tit vao vi tri cubi ciing & “Noi nhan”.

Thu truéng UBND phuong Thanh Phuéc ky tit ca céc vin ban do UBND
phuong ban hanh. Cac trudong hgp ky thay (phai ghi KT.).






II. Két qua thwe hién
2.1 Téng quyét dinh dwoc ban hanh tir ddu nim 2023 dén nay:

Nam 2023 UBND phuong da ban hanh 193 quyét dinh hanh chinh thong
thuong, Quyét dinh cia UBND phuong veé cling ¢, kién toan cac ban chi dao cu thé
nhu sau:

+ Quyét dinh hanh chinh thong thuong: 188 vin ban

+ Quyét dinh quy pham phap luat: 00

+ Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh (linh vuc dat dai): 5 vin ban

2.2 Quy trinh ban hanh vin béan: gbm cac buwéce nhw sau:

+ Soan thdo van ban

Cin ct chire ning, nhiém vu, quyén han va muc dich, noi dung cia vin ban
can soan thao, Thu trudng giao cho ¢4 nhan chu tri tham muu soan thao van ban.

C4 nhan dugc giao chu tri soan thao van ban thuc hién céc cong viéc: Xac dinh
tén loai, ndi dung va d6 mat, mirc @6 khan cta vén ban can soan thao; thu thap, xur
ly thong tin c6 lién quan; soan thao vin ban ding hinh thac, the thirc va k¥ thuét
trinh bay.

Déi voi van ban dién tir (soan thao van ban trén Hé théng Phan mém quén ly
vin ban), c4 nhan dugc giao nhiém vu soan thao van ban ngoai viéc thuc hién céc
ndi dung néu trén phai dinh kém céac file van ban, tai liéu kém theo qua Hé thong va
dién day du cac thong tin can thiét trong Hé thong.

Trudng hop cén sira doi, bd sung ban thao van ban, Thu truéng cho y kién vao
ban thao van ban hodc trén Hé thong, chuyeén lai ban thao van ban dén ca nhan duogc
giao nhiém vu soan thao van ban.

Cé4 nhan dugc giao nhiém vu soan thdo van ban chiu trach nhiém trudc Thu
trudng hodc Lanh dao va trudc phap luat vé ban thao vin ban trong pham vi, chirc
trach, nhiém vu dugc giao.

+ Duyét ban thdo vin ban
Ban thao van béan phai do Thu truéng ky van ban duyét.

Trudng hop ban thao van ban da dugc phé duyét nhung can sira chira, bd sung
thi phai trinh Thi trudng ky xem xét, quyét dinh.
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+ Kiém tra viin ban trudce khi ban hanh

Ca nhan soan thao van ban phai kiém tra va chju trach nhiém trugc Thu
trudng va trude phép luat vé ndi dung vin ban.

Cong chirc van phong théng ké dugc giao trach nhiém kiém tra thé thirc, k¥
thuét trinh bay van ban phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc Thu truéng va trude
phap luat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay van ban.

+ Ky ban hanh vin ban: Viéc ky ban hanh van ban duoc thyc hién theo Piéu
13 Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Thu truéng c6 thAm quyén ky tat ca van ban do co quan ban hanh; ¢6 thé giao
cap pho (Lanh dao) ky thay céc van ban thudc linh vuc dugc phén cong phu trach va
mot s6 van ban thudc thdm quyén ctia Thi trudng.

Nguodi ky van ban (Thu trudng hodc Lanh dao co quan) phai chiu trach nhi€ém
trudc phap luat vé van ban do minh ky ban hanh.

Péi v6i vian ban gidy, khi ky vin ban ding bit ¢6 muc mau xanh, khong ding
cac loai muc dé phai.

Déi v6i vin ban dién tir, vin thu thuc hién ky s6 van ban. Vi tri, hinh anh chit
ky s6 theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

2.3 Cong tac lwu trir:

+ Cong tac thu thap tai liéu: Cac tai liéu cia HDND — UBND va céc céan bg,
cong chirc dd ndp vé can bd vin thu va duge bao quan & kho luu trit. Tuy nhién, do
viéc thuyén chuyén cong tac, thay dbi can bd va mot s6 can bd da nghi viéc nén kho
khan cho cong tac thu thap tai liéu vé kho luu trit.

Hang nam can b van thu tham muu cho UBND ban hanh Danh muc hé ho
va bang thoi han bao quan hd so nhung mét sb can bo khong thuc hién viée 1ap hd
so nén kho khédn cho cong tac chinh ly tai liéu. Vi vay viéc chinh ly tai liéu chua
thuc hién duoc.

+ Giao ndp tai liu vao luu trit co quan: Tinh hinh ndp luu hd so, tai liéu gidy
vao luu trit co quan. Hang niim cac by phan chuyén mén trong co quan déu ndp tai
liéu vé cho van thu luu trit tai kho luu trit cta co quan.

Thoi han ndp luu, tinh hinh ndp luu hd so cta cac don vi, c4 nhéan; chit lugng
hé so ndp luu: Céc tai liéu ndp luu duge cit giir trong bi so mi, da s6 van ban do cén
b6 tham muu déu duoc vin thu co quan luu trit nén tai liéu cua can bo ndp luu ciling
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khéng nhiéu va do viéc thuyén chuyén cong téc, thay doi can by va mét s cén bg da
nghi viéc nén kho khéan cho cong tac thu thép tai li¢u vé kho luu trir.

+ Phong, kho lwu trit, cdc trang thiét bj bao quan tai liéu huu trit, vé sinh kho
lru trit va tai liéu hwu trit: Kho Iuu trit van ban chuyén dung véi dién tich 22,55
(m2), cé trang bi co s& vat chét nhu: Tu, gia dung tai li€u, tai liéu dugc bao quén
trong cac bi ba day, c6 02 binh chita chdy, 01 may diéu hoa, 01 thiét bj thong gid.
Puoc bé tri ¢ vi tri thoang mat, rat thuan loi cho cong tic bdo quan va luu trit hd so
tai liéu & co quan. B§ phéan luu trit trit thudng xuyén lam cong tac v€ sinh kho,
phong chéng mbi mot, &m méc.

III. Panh gia chung

1. Uu diém: Lanh dao quan tdm, chi dao trién khai ddy & céc vin ban quy
dinh, huéng din ciia Nha nuéc, bao dam thuc hién ding quy dinh cta phép luét. Co
s& vat chat va kinh phi ddu tu cho cong tac van thu, lwu trit ciing dugc chi y hon.
Cén bd lam cong tac vin thu, lwu trit 34 xdy dung va ban hanh vin ban huéng din
kip thoi va ddy du trong co quan nhu: Quy trinh soan thio va ban hanh vin ban; lap
s theo dai, ding ky, quan ly vin ban di, vin ban dén; cong tac quan Iy va sir dung
con dau,...

2. Han ché: Thé thirc va ky thuat trinh bay van ban van con sai s6t do CBCC
chua that sy quan tdm va nghiém tic thuc hién theo nhitng quy dinh nhung hién nay
chi méi thuc hién bién phap nhic nhé va chua c6 ché tai cu thé.

3. Giai phap: Nang cao nhén thirc, y nghia, tAm quan trong, hinh thwucs va
thé thirc ban hanh vin ban. Ung dung khoa hoc c6ng nghé vao céng tic vin thu nhu
phidn mém quan 1y vin ban di, van ban dén, quan ly van ban va lap hd so trong moi
truong mang nham tiét kiém dugc thoi gian, khdi lugng vin ban gidy, ning cao
nang suét chat lwong, hidu qua cong viéc.

Trén ddy 1a béo cdo ciia UBND phudong vé két qua thuc hién vé viéc ban
hanh c4c quyét dinh cia UBND phuong Thanh Phude trong céc linh vuc./.

Noi nhan:
- TT.HDND phuong;
- Thanh vién Poan gidm sit;
- Thanh vién Uy ban phuong;
- Luu: VT. :




